５ Mga halimbawa ng Budget ng Samahan at Pagpapahayag ng Pinansyal
　　Ang halaga ng pagkasapi ay syang pangunahin pinamamahalaan ng Samahan ng Kapitbahayan. Napakahalagang malaman kung papaano ginagamit ang halaga ng pagkasapi, at kung papaano ang mga epektong ito naglalarawan sa buhay ng kasapi na maipapaliwanag ito ng maayos at madaling maunawaan.  
　　Kinakailangan na gumawa ng mga dokumento tulad ng mga budget, pagpapahayag ng pinansyal at paglalahad o pagpapaliwanag sa lahat pangkalahatan pagpupulong,at tumanggap ng pagsang-ayon mula sa mga kasapi. Gayun din,napakahalaga na maging mahinahon ang pangangasiwa ng samahan ng kapitbahayan sa mga katanungan ng mga kasapi na matugunan ito ng may magandang kalooban.  
Nakasaad sa ibaba ang pangkalahatan halimbawa:

◯◯◯ ng Samahan Kapitbahayan para sa Pagpapahayag ng Budget (Pagpapahayag ng Pinansyal) para sa Taon Pananalapi ◯◯
	Item
	Budget itong taon 
(Projected)
	Nakaraan taon budget
(Nasagawa)
	Pagkakaiba
(Halaga ng pumasok at lumabas na budget)
	Deskripsyon

	Paglipat
	
	
	
	Pagpasa ng pinahahawakan balance mula ng nakaraan taon 

	Bayad sa Pagkasapi
	
	
	
	○○yen×〇〇mga pamilya

	Pagsuporta sa Pagkakasapi
	
	
	
	〇〇yen×〇〇Tagasuporta

	Mga halagang itinalaga para sa gawain ng Samahan 
	
	
	
	Mula sa Lunsod ng Okazaki

	Iba pang Kita 
	
	
	
	Interes ng Deposito 

	Total
	
	
	
	


Kinita (sa yen)
※ Ang mga halagang itinalaga para sa gawain ng Samahan ay dapat nakatala bilang kita.
Ang komisyon ay ililipat para sa mga gawain ng Samahan tuwing 2 beses sa isang taon,atbp. ito ang kita ng Samahan ng Kapitbahayan. 
Pakiusap lamang na hingiin ang pagsang-ayon ng mga kasapi.　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
Paggasta
	Item
	
	Budget itong taon
(Projected)
	Nakaraan taon budget
(Nasagawa)
	Pagkakaiba (Halaga ng natirang budget)
	Deskripsyon

	Gastos sa Pagpupulong
	
	
	
	
	○yen,Pangkalahatang Pagpupulong, 〇yen Council

	Halaga ng mga gawain ng Presidente(o suweldo, atbp.)
	
	
	
	
	

	Halaga ng gawain ng mga Pinuno (o suweldo atbp.)
	
	
	
	
	〇 yen Mga pinuno

	Item
	
	Budget itong taon
(Projected)
	Nakaraan taon budget
(Nasagawa
	Pagkakaiba (Halaga ng natirang budget)
	Deskrisyon

	Gastos sa Pakikipagkomyunikasyon
	
	
	
	
	〇 yen, sa Telepono
〇 yen Halaga ng selyo

	Biniling Kagamitan
	
	
	
	
	〇 yen、sa File cabinet
〇 yen sa Desk

	Halaga  ng Opisina
	
	
	
	
	〇 yen Kagamitan sa Opisina

	Pagbayad sa Kontrubusyon
	
	
	
	
	〇 yen para sa iba’t ibang organisasyon

	Kaloob sa Pagtanggap at Pakikiramay 
	
	
	
	
	〇 yen、Kaloob sa Pagtanggap

〇 yen Kaloob sa Pakikiramay

	Mga Gastos sa Pagpapatakbo ng Community Center 
	
	
	
	
	〇 yen、sa Pagkukumpuni
〇 yen Bayad sa Kagamitan

	Mga Gastos sa Pagpapaunlad ng Organisasyon 
	
	
	
	
	〇 yen, sa Samahan ng mga matatanda
〇 yen sa Samahan ng mga kabataan

	Bayad sa Paglilibang
	
	
	
	
	〇円、sa Radio exersises
〇円 sa pagtugon sa palakasan

	Kalinisan ng Kapaligiran
	
	
	
	
	〇円、halaga para sa kalinisan 
〇円 halaga para sa gamot sa mikyobyo

	〇〇 gastos
	
	
	
	
	〇 yen para sa  □□ aktibidad 

	Reserbasyon
	
	
	
	
	Pondo sa Pagbabago sa mga Kagamitan ng Pagpupulong sa Distrito

	Total
	
	
	
	
	


※　Tiyakin lamang na mai-rekord ang mga kabayaran o bayad sa suweldo sa Presidente o sa mga Pinuno.  Ang kinitang ito ay maaring sumailalim ng buwis. 
· Fiscal ◯◯ Budget Audit Report (halimbawa)
Sa pag-audit ng mga rekord at mga dokumento na nagpapakita ng patunay ng kinita at paggasta, ang mga account ng samahan ay nasa tama at ang kawastuhan at pagkamatapat ng mga rekord ay may katotohanan. 
　　　FY####/##/##
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　〇〇〇 ng Samahan ng Kapitbahayan
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　  Tagasuri　〇　〇　〇　〇　印

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　  Tagasuri　〇　〇　〇　〇　印
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