
百 千 円

１ 0

円

上記のとおり見積りします。

商号又は
名 称

株式会社○○○

（宛先）岡 崎 市 長

代 表 者
役職氏名

代表取締役 ○○ ○○

担当者名 〇〇 〇〇
連 絡 先 0564-〇〇-〇〇〇〇

契約希望金額 11,800

令和 年 月 日

住所又は
所 在 地

岡崎市○○町〇丁目〇〇

△△△△の手引
2

冊
3,800

4,200（税込）

7,600（税込）

※軽減税率（８％）対象物品には、
品名の前（先頭）に「※」を記載

消 費 税
10％ 1,072

※８％ 0

※支払の条件 適法な支払請求書を提出した
日から３０日以内の日 見積合計金額

10％対象額
円

●●●●解説書
1

冊
4,200

※８％対象額 0

10,728

※お茶
500ml

ペットボトル

（見積合計金額） 納品期限 令和 年 月 日

品 名 規 格
数 量

単 価 金 額
単 位

円

見 積 書

金
額

千 十 万 百 十

\ １ ８ 0 （税込）

記入例

を記入 税込

担当者名と連絡先も必須

軽減税率の品目は、先

頭に「※」を記載

内税品目（食料品・書籍

等）の見積書【記入例①】

内税における消費税の算出方法は、外税とは異なるため、

以下に示す①➡②➡③の順で算出する

①

①税込の明細を記入する

③税率ごとに合計（税込）から割り戻して合計（税抜）を算出す

る

※一品ごとに割り戻して税抜金額を計算しないこと

※１円未満の端数処理は、税率ごとに１回行うこと

③

②

②合計（税込）を記入する

税込を表記



百 千 円

３ 0

円

上記のとおり見積りします。

（宛先）岡 崎 市 長

代 表 者
役職氏名

代表取締役 ○○ ○○

担当者名 〇〇 〇〇
連 絡 先 0564-〇〇-〇〇〇〇

商号又は
名 称

株式会社○○○

※軽減税率（８％）対象物品には、
品名の前（先頭）に「※」を記載

消 費 税
10％ 1,072

※８％ 888

契約希望金額 23,800

令和 年 月 日

住所又は
所 在 地

岡崎市○○町〇丁目〇〇

※支払の条件 適法な支払請求書を提出した
日から３０日以内の日 見積合計金額

10％対象額
円

10,728

※８％対象額 11,112

※□□□□新聞
3

4,000 12,000（税込）
月

7,600（税込）
冊

●●●●解説書
1

円

4,200 4,200（税込）
冊

△△△△の手引
2

3,800

（見積合計金額） 納品期限 令和 年 月 日

品 名 規 格
数 量

単 価 金 額
単 位

見 積 書

金
額

千 十 万 百 十

\ ２ ８ 0 （税込）

記入例

を記入 税込

担当者名と連絡先も必須

軽減税率の品目は、先

頭に「※」を記載

内税品目（食料品・書籍

等）の見積書【記入例②】

内税における消費税の算出方法は、外税とは異なるため、

以下に示す①➡②➡③の順で算出する

①

①税込の明細を記入する

③税率ごとに合計（税込）から割り戻して合計（税抜）を算出す

る

※一品ごとに割り戻して税抜金額を計算しないこと

※１円未満の端数処理は、税率ごとに１回行うこと

③

②

②合計（税込）を記入する

税込を表記



円 円

見 積 明 細 書

金 額品 名 規 格
数 量

単 価
単 位

品目が多く、１枚目に書きき
れない場合に使用

税込
税込

「単価（税込）×数量」


