
袋とじの方法  
契約書B パーツ(設計図書・図面等)は、落札業者のみなさんに袋とじをしていただきます。 
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図面等 

（表） 

①設計図書・図面等をパンチ等で穴を空け、

ホチキス（厚い場合は元結）でとめる。 

③製本テープの「Ａ」の部分を設計図書

に貼る。 

④製本テープの「B ・Ｃ」の部分の端を契約

書の長さに合わせて切り、「Ａ」のはみ出た

部分を裏側に折り返し貼り付ける。 

Ｃ Ｂ Ａ

Ａ Ｂ Ｃ 

 
 

設計図書 

図面等 

（裏） 

⑤製本テープの「B ・C」の部分を折り返

し、貼り付ける。 

 
 

設計図書 
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（裏） 

Ｃ

契約書Ｂパーツ完成！ 

割印を忘れずに。 

 
 

設計図書 

図面等 

（裏） 

Ｃ

②設計図書より長めの製本テープを用

意する。 

Ｃ Ｂ Ａ

 
 

設計図書 

図面等 

（表） 

●

●

※Ａ３の図面等はＺ折りで 

Ａ４の体裁にします。 

 
 

 
 

A の端を折り返す Ｂ･Ｃの端を切る 

パンチの奥行きは１２ミリに設定して

ください。 

A 表紙に貼る部分 

B 背表紙部分に貼る部分C 裏表紙に貼る部分

電動穿孔機もあるのでご利用ください。 

C を裏表紙に貼る 

B を背表紙部分に貼る

この図では厚みが表現されていませんが、

厚みがあると考えてください。 

契約書Ａパーツ、建設リサイクル法様式と割印

でつなげて契約書全体の完成です。 

● 

● 
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